Modelo 340

Definicion:

El modelo 340 (“Declaracion Informativa de Operaciones Incluidas en los libros de registro”) se

establece como obligacién para todos aquellos que se inscriban en el Registro de devoluciéon Mensual

del IVA o del Igic. Este modelo es unicamente de presentacion Telematica.

1- Cémo rellenar el formulario del Modelo 340 en Contanet

Una vez abierto el modelo 340 debemos rellenar los datos de la caratula y de la configuracion (tercer

icono). Esto es necesario para EVITAR ERRORES en la validacion del fichero.

EEHES L X GREaH

DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES INCLUIDAS EN
LOS LIBROS REGISTRO

MODELO
340

Claves de Operacion Automaticas T Tipos lvadlgic para Claves Especiales T (Otraz configuraciones
Tipos de lvaslgic para Libos de... CLAVE "I". Inversion CLAVE "F". Compras Tipos [valgic a Exclui Clave “J", Clientes
Det. Oper. " " Sujeto Pasiva '"E'}icrz";‘i";‘:crt'::éslz” [Estos Tipos no se Contado
Intracomunitarias Bienes Inversion. ‘ [&utofacturaz] Recibidas tendran en cuenta) Clientes
01 1WA CO + RN -~ - | [4200000001]
02|GIC REDUCIDO 02 |GIC REDU 02 |GIC REDUCIDO 02IGIC REDULC 02 |GIC REDUC
03IGIC REDUCIDO ., 03IGIC REDUCIDO., 03IGIC REDUCIDO. 03.IGIC REDUC 03.IGIC REDUC
0414 SUPER REDI 04.1va SUPER REDI 04.1v4 SUPER REDI 04,14 SUPER 04,14 SUPER Proveedores
05, GIC GEMERAL [£ 05,IGIC GEMERAL [£ 05,IGIC GEMERAL [ 05,GIC GEMER 05,GIC GEMER (4000000001)
08, [7+0%) - 08, [73+0%) - 08, [73+0%) - 0B, [F+0%) = 05, [F2+0%) =

Declaracion Complementaria o Sustitutiva Ejercicio y Periodo

Ejercicio 2mz :" Perioda |97 =
rr— 1

Apeliidos » Nombre

MIF Declarante

| [ Fecha de Presentacion

Telefona de Contacto |
Codigo electronico autoliquidacian [
Representante y/o Persona de contacto |

Sin Actividad r

| I Presentacion de Declaracion a Cero

Apellidaz v Nambre MIF

R de los datos incluidos en la declaracién

—

| | del . incluid |a declaracis Imparte Total de la Imparte Tatal de la Importe Total de Imparte Tatal de las
mporte total de las operaciones incluidas en la declaracidn.......... Base Imporible Cucta Recargo E quiv. Facturas

Mumero total de operaciones relacionadas en la declaracicn

Fara Comprobacion con los acumulados de Contanet...... | | | |

Totales del Modelo 340 [Repercutido + Soportadal........... | | | |

Declaracidon Complementaria o Sustitutiva

Ayuda ContaNet

Sila prezentacion de esta declaracion tiene por objeta incluir datos que, debiendo haber figurado en otra declaracion del misma ejercicio v periodo presentada
anteriomente, hubieran sido completamente omitidos en la misma, marque con uns =" la casilla Declaracion Complementaria.

Cuando la presentacidn de esta declaracidn tenga por objeto anular v sustituir completamente a otra declaracidn anterior del mismo ejercicio v periodo en la cual
ze hubieran consignado datos inexactos o enrdneos, indique su cardcter de declaracidn sustitutiva marcando con una <" la casila corespondiente

Declaracidn Complementaria................. -

o . Mumero identificativo de la declaracion anterion.....................
Declaracidn Sustitutiva...........coooeee - |
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2-Claves de Operacion Automaticas:

Por defecto, el modelo recogera todos los tipos de IVA-IGIC que usamos en nuestra
contabilidad y todos nuestros documentos iran a facturas emitidas o recibidas.
Si utilizamos algunos de los siguientes tipos de IVA-IGIC, y necesitamos excluir ciertos tipos

debemos de marcar cuales son:

e o e T ——— v i T e
Sujeta Pasiva Intracomunitarizs. En Estos Tipos no se Contado

Det. Dp?" - ! Libro de Facturas { P
Intracomunitarias [Autofacturas) tendran en cuental

Bienes Inversion.

Recibidas

Clientes
.| (4300000001)

20+ R

CO 01 1A TABACO + RN
ucioo

-

D

RED

02IGIC 02IGIC REDUCIDO 02IGIC REDUCIDO 02|GIC REDUC 02IGIC REDUC

03.IGIC REDUCIDO, 03IGIC REDUCIDO, 03IGIC REDUCIDD, 03IGIC REDUC 03IGIC REDUC

04 & SUPER REDI 04 V& SUPER REDI 044 SUPER REDI 04 & SUPER 044 SUPER Froveedores
05 IGIC GEMERAL (£ 05IGIC GEMERAL (£ 05IGIC GENERAL (£ 05|GIC GEMER 05IGIC GENER [4000000001)
08, [7%+0%) - 0k, [7%+0%) - 0E, [7%+0%) - 0B, [7%+0%) ~ OB, [73%+0%) =

1. Si necesitamos excluir los tipos de IVA-IGIC Intracomunitario los marcaremos en este recuadro,

de esta manera SOLO escogera los tipos no marcados.

2. Si necesitamos excluir los tipos de IVA-IGIC de Bienes de Inversion los marcaremos en este

recuadro, de esta manera SOLO escogera los tipos no marcados.

3. Si necesitamos excluir los tipos de IVA-IGIC que utilizamos en Autofacturas, de esta manera

SOLO escogera los tipos no marcados.

4. Podemos afadir o cambiar las cuentas que utilicemos exclusivamente para compras-ventas de
contado, para ello haremos doble clic sobre el niumero de cuenta marcado, automaticamente se

nos abrira el Plan de cuentas de nuestra empresa y buscaremos la cuenta que necesitemos.

Contanet ya asigna por defecto los grupos contables para que se incorporen las cifras en las
casillas correspondientes. En caso de no querer que sean esos los niveles, podra cambiarlos si

hace clic encima de ellos y le saldra el cuadro del plan contable de contanet, donde podra

elegir el grupo contable que desea. Una vez hecho, debera | MeduloFiscal i

pulsar “Aceptar”, el programa le preguntara a continuacion:

Mo Cancelar

Si pulsa la opcion “Si”, le afadira el grupo contable que

|

haya seleccionado, si pulsa “No”, le dejara sélo el grupo

contable que haya seleccionado.
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De esta manera se importaran al modelo 340 los diferentes tipos en sus respectivos

libros.

Si no utilizamos IVA-IGIC Intracomunitario, bienes de inversion, inversion sujeto pasivo, y no tenemos

que excluir ningun tipo de IVA-IGIC no marcaremos ninguna casilla en los recuadros.

Resumen de los datos incluidos en el documento:

Al importar los datos de Contanet se haran dos tipos de calculos:
- Los importes de los acumulados en la contabilidad

- Los totales del modelo 340 (importe definitivo y oficial)

¢ Por qué hay diferencia entre una casilla y otra? ; No deberian dar lo

mismo?

No, en la contabilidad los acumulados son el resultado de la DIFERENCIA entre el soportado y
el repercutido; este dato nos permite comprobar que es correcta la cantidad que presentamos

en el modelo.

Los totales del modelo de Hacienda SUMAN el soportado y el repercutido, por eso las

cantidades son diferentes.

Mimero total de operaciones relacionadas 8n 18 dECIAIECION. ... ..ot ettt ettt et ettt en s aeaenes 1245
, N = Importe Total de la Importe Total de la Importe Total de laz
Impaorte tatal de laz operaciones incluidas en la declaracion..................... Ease Imparible Cudle Eeriuies
Para Comprobacion con los acumulados de Contanet...... | 2.936.931 .92 | 469.909,08 | 2,406,841 00
Taotales del Modelo 3400 | 296297753 | 47407640 | 3.437.053.98
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Al incorporar los datos con el asistente, el programa rellenara el apartado de Fras. Expedidas,

Fras. Recibidas, Bienes de inversion, Determinadas Operaciones Intracomunitarias. Para

acceder al mismo, debera hacer clic en el icono:

A Previsualizacion del Modelo 340 [
Modifi la Clave de D do Doble Click en la linea en los casos que sea necesario. 50L0 PARA FACTURAS EXPEDIDAS
[ Bienes de Imversion T Determinadas Operaciones Infracomunitarias
Facturas Expedidas T Facturas Recibidas |
| 18] \ MIF |N\F mlracon’\ Marnbre |Elave Op. \Fecha Op. |Base Imp. |Cuola \ Total

| N Facturs ‘

3- Tipos lva/lgic para Claves Especiales

Dichos informes, podra copiarlos y
pegarlos en el portapapeles en el

icono:

Este apartado esta concebido para asignarle las claves de operacidén que proporciona

Hacienda para este modelo. Simplemente debera posicionarse en el tipo de IVA que desea y

escribir la letra en mayusculas y a continuacién debera marcar el icono de grabar O

Claves de Operacidn Automaticas T H

I

L/

Otraz configuraciones

Facturas Expedidas Facturas Recibidas

CLAVES DE OPERACION PARA MODELO 340

Wacio. Minguno de los siguientes.

A Aziento resumen de fachuras.

B Asiento resumen de tique.

C Factura con warios asientos [vanios tipos impogitivos)

[Lm | »

F Adquisiciones realizadas por laz agencias de viajes

G Regimen especial de giupo de entidades en [V& o IGIC .
H Régimen especial de oo de inversidn.

| Inversion del Sujeto pasivo (I5P).

Tipo| Descripcion |C|ave | | Tipo| Descripcion |C\ave afl o
01 [IvA TABACD + RECARGOD 01 [IvA TABACD + RECARGOD
02 |IGIC REDUCIDA [2%+0%) 02 |IGIC REDUCIDAO [2%+0%)
03 |IGIC REDUCIDO AL 3 (3% 03 |IGIC REDUCIDO AL 3 (3% D Factura rectificativa
_04 |IM& SUPER REDUCIDO [ _04 |IM& SUPER REDUCIDO 2
05 |IGIC GENERAL (53+0%) 05 |IGIC GENERAL (53+0%)
06 | [73+0%) 06 | [73+0%)
7 LIRIC &1 72 720z = s a7z maenz IS

4- Otras configuraciones

Esta opcidn sirve para comprobar las operaciones con efectivo a declarar en el modelo

Claves de Operacidn Automaticas ‘ Tipos Ivalgic para Claves Especiales

[ Comprobar efectivo

Nata: Clave R. Si en datos supletorios tenemos la como referencia "REFC:" y luego la referencia catastral, en los caloulos se pondra automaticamente .

Una vez terminado todo el proceso podemos guardar nuestra declaracion para presentacion

telematica, para ello marcaremos el siguiente icono: @

Es necesario guardar el archivo en el directorio AEAT que nos crea el programa de

IMPORTANTE

C:\AEAT.
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5- Como hacer la presentacion telematica
1) Leer declaracion

Abrimos el programa de validacién desde la pagina web correspondiente y en el menu Archivo

marcamos Leer Declaracion. Entonces debemos buscar el archivo que hemos creado anteriormente.

¢= Modelo 340 - Declaracién informativa de operaciones incluidas en los libres de registro. (Artic - Windows Internet Explorer,

FULSE AQUI PARA CONTINUAR]

J v |l2) CAAEATIIO_2009\PROGRAMAIRICa340t il MIEIEIE | (2
Archivo  Ediaén  ver Favortos  Herramiertas  Ayuda
5 7 Windows Live B - Novedadss  Perfl  Correo  Fotos  Calendaria  MSN Compartir [ s (¥ riciar sesion
U Favertos | 4y & v & Hotmall gratuke @
@ Modelo 340 - Declaracién informativa da operacianes |. . th - B | - Pégina = Seguridad = Herramientas = k=
[ m o » J\gcrlcl:l Tributaria Declaracién informativa de operaciones incluidas en Ios libros registro
‘ (Articulo 38. Real Decreto 1065/2007, de 27 de jullo)
Modelo 340
Archivo Ayuda
Identificacion del E‘EEld%ﬂlE
*NIF NIF del Representante legal del declarante
* Telétona de contacta * Apellidos y nombre de 1a persona con quien relacionarse
Justificante, ejercicio y periodo
e identificativo de Ia declaracién * Ejercicio * Periodo Sin actividad
~|
Codigo electronico Autoliquidacion VLA,
Cadigo electronica Autoliquidacion 1V.A
°
esta declaracién tiene por abjeto incluir datos q endo haber figurado en ofra declaracin del misma ejercicio y periodo presentada anteriormente, hubieran sido completamente omitidos en
casilla “Declaracion com ntaria”. Cuando | facion de e laraci o y sustituir completamente a ofra declaracion anterior del mismo ejercicio y periado en la
i 1@ declaraci sus! va marca a casilla rrespondiente
o Himers
01
v 0z |
Imparte total de Ia cuota: oal T
Imparte total de las facturas T

2) Recalcular declaracién

En el Menu Archivo usaremos la opcién Recalcular Declaracion para obtener los totales. Este proceso

es necesario para poder trabajar con los datos recibidos.

IMPORTANTE

con los datos

3) Guardar declaracién

Es obligatorio recalcular para que el programa de hacienda nos permita trabajar

En el Menu Archivo y en la opcion Guardar Declaracién graba los datos incorporados en un fichero en el

directorio AEAT y cuyo nombre empieza por el NIF del declarante.

El programa graba un fichero en Windows, en el subdirectorio raiz AEAT,

en AEAT/340_2012. El

nombre del fichero es el del NIF del declarante_ejercicio_periodo.340 y es un fichero de texto.

IMPORTANTE

Ir.

4) Firmar y enviar declaracién

En caso de existir errores, el programa se los mostrara para corregirlos pulsando en

Esta ultima opcion esta concertada para aquellos que dispongan de Firma Electrénica.
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