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BUSCAR Y REEMPLAZAR

Mediante esta herramienta se puede modificar en bloque cualquier dato que tengamos en el Diario,
Libro de Iva-Igic, Cartera y Analitica.

¢Como hacerlo?

1. Seleccionar en el diario las lineas a modificar

* Codigo Fecha | Asiento Descripcion D Importe
-8F1a 00006251

7000000001 11/0( Fra. 00006251 4300000001
4770000001(11/06 [0 Fra. 00006251 4300000001
4300000001(11/06 |0 ra. Rec.321/ Fra.123

0 9|Fra. Rec.321/ Fra.123 Contanet
Fra. Rec.321/ Fra.123 Contanet
Fla Rec.225/ Fra.123 Orlando Bueno
ra. ' ra.123 Orlando Bueno
Fla. Re Fra.123

Ll
2. Abrir la herramienta Buscar y Reemplazar -

3. Seleccionar el campos a modificar

v Codign

¥ Fecha

[ Asiento

[T Descripeion
[~ Beferencia
[~ Punteo

v ME Diario
[T Canal

[~ Moneda
[~ Cambio Moneda

4. En Buscar aparecera el texto “"MARCADQOS", lo que indica que las modificaciones se haran sobre
los apuntes que estén seleccionados en el diario

Buscar Reemplazar par
v Cadigo [MARCADOS | ﬂ
¥ Eecha [M&RCADOS 2| 2|
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También esta la opcién de especificar que dato se quiere cambiar, por ejemplo, un coédigo
contable en concreto. El cambio se efectuara siempre en los apuntes que se hayan marcado
previamente

Buzcar Feemplazar por

¥ Cédigo (7000000001 2 2|

5. En Reemplazar por se indicara el nuevo dato

Buzcar Feemplazar por
V Cédigo IMARCADOS 77000000002 ﬂ
O
W LCadigo (7000000001 _?||7000000002 2|

6. Una vez se tenga todo debidamente configurado se confirmara la modificacion haciendo clic en
Si a todo.

Werfigue Si atodo Cancelar

Si lo que se necesita es duplicar la seleccion de apuntes previamente hecha, con las modificaciones
indicadas, dejando los apuntes seleccionados sin modificacion solo se debe activar la opcién Duplicar
con las modificaciones indicadas antes de ejecutar el paso 6.

v Dplicar con la modificaciones indicadas

Al activar esta opcion se ofreceran dos opciones:

W Renumerar&siento . 5 |5 informacion duplicada le asignara un nuevo nimero de asiento, correlativo al

altimo.

Iv Desmarcar al Concluir . Y . Sy 2
: se activara esta opcion cuando NO se desee hacer ninguna modificacion mas sobre
los apuntes seleccionados.
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